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* Google Drive è uno spazio di memoria messo a disposizione a chi si registra con i servizi Google 
(Google Mail o quant’altro). E’ una cartella virtuale utilizzabile gratuitamente via internet fino ad 
uno spazio di 15 Gigabyte. In questa cartella è possibile aggiungere documenti di qualsiasi tipo ma 
anche creare documenti tipo “Office” (fogli di calcolo tipo MSExcel, documenti di testo tipo MS 
Word – etc…).   

 



1. CLONARE IL MODULO CONDIVISO NEL PROPRIO GOOGLE DRIVE 
	
  
Il	
  modulo	
  e	
  le	
  automazioni	
  relative	
  alla	
  pubblicazione	
  online	
  ed	
  alla	
  registrazione	
  delle	
  risposte	
  si	
  
possono	
   gestire	
   unicamente	
   da	
   Google	
   Drive.	
   È	
   richiesta	
   quindi	
   la	
   registrazione	
   a	
   Google	
   come	
  
indicato	
  nelle	
  procedure	
  seguenti.	
  
	
  
	
  
1)	
  All’apertura	
  del	
   link	
   inviato	
  appare	
  la	
  schermata	
  del	
  browser	
  come	
  in	
   immagine	
  sotto.	
  Se	
  non	
  
siete	
   registrati	
   su	
   Google	
   oppure	
   non	
   avete	
   effettuato	
   il	
   login	
   in	
   Google	
   apparirà	
   la	
   scritta	
  
“ACCEDI”	
  altrimenti	
   invece	
  di	
   “ACCEDI”	
   ci	
   sarà	
   il	
   vostro	
  nome	
  utente	
  di	
  Google;	
   in	
  quest’ultimo	
  
caso	
  saltate	
  il	
  punto	
  successivo	
  (2)	
  e	
  andate	
  al	
  punto	
  (3).	
  
	
  

	
  
	
  



2)	
   Eseguire	
   l’accesso	
   al	
   proprio	
   account	
   Google	
   OPPURE	
   registrarsi	
   e	
   crearsi	
   un	
   account	
   e	
   poi	
  
accedere.	
  
	
  

	
  
	
  



3)	
  Una	
  volta	
  effettuato	
  l’accesso,	
  la	
  schermata	
  torna	
  al	
  modulo	
  condiviso,	
  ma	
  con	
  in	
  alto	
  a	
  destra	
  il	
  
vostro	
  nome	
  utente	
  in	
  Google.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  



4)	
  Ora	
  però	
  è	
  attiva	
  la	
  possibilità	
  di	
  COPIARE	
  il	
  file	
  nel	
  vostro	
  spazio	
  di	
  Google	
  Drive:	
  (Selezionare	
  
"File"	
  e	
  poi	
  "Crea	
  una	
  copia")	
  	
  
	
  
 

	
  
	
  
	
  



5)	
  Copiate	
  il	
  file	
  con	
  il	
  nome	
  che	
  preferite	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  



6)	
  Avete	
  ora	
   il	
  vostro	
  modulo	
  salvato	
  nel	
  vostro	
  disco	
  e	
  potete	
  modificare	
  come	
  volete	
   la	
  vostra	
  
copia	
   in	
  modo	
   intuitivo;	
   cliccando	
   infatti	
   con	
   il	
   puntatore	
   sopra	
   gli	
   oggetti	
   (e.g.	
   il	
   titolo)	
   questi	
  
diventeranno	
  modificabili.	
  
TUTTE	
   LE	
   MODIFICHE	
   sono	
   salvate	
   in	
   automatico	
   in	
   modo	
   istantaneo	
   (vedi	
   immagine	
   sotto	
   il	
  
messaggio	
  che	
  appare	
  quando	
  vengono	
  apportate	
  modifiche).	
  
	
  

	
  



2.	
  INVIARE	
  AGLI	
  STUDENTI	
  IL	
  MODULO	
  ONLINE	
  
	
  

1) Una	
   volta	
   che	
   il	
   modulo	
   è	
   stato	
   modificato	
   e	
   salvato	
   nel	
   vostro	
   Google	
   Drive,	
   per	
  
visualizzare	
  il	
  link	
  da	
  inviare	
  agli	
  studenti	
  selezionare	
  “Mostra	
  modulo	
  online”	
  –	
  vedi	
  punto	
  
seguente	
  2a	
  	
  -­‐	
  	
  oppure	
  “Invia	
  modulo”	
  vedi	
  punto	
  seguente	
  2b.	
  

	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  



2a)	
  Nel	
   caso	
  “Mostra	
  modulo	
  online”	
   si	
   aprirà	
  una	
   finestra	
   con	
   il	
  modulo	
  compilabile;	
  COPIARE	
  
TUTTA	
   la	
   stringa	
  nella	
  barra	
  dell’indirizzo	
  della	
  pagina.	
   Si	
   può	
  quindi	
  mandare	
  quella	
   stringa	
   via	
  
email	
   agli	
   studenti	
   oppure	
   pubblicarla	
   nel	
   forum	
   del	
   portale	
   del	
   corso	
  
(https://elearning.unipd.it/scuolaamv/)	
  
	
  

	
  
	
  



2b)	
  Nel	
  caso	
  “Invia	
  modulo”	
  COPIARE	
  TUTTA	
   la	
  stringa	
  che	
  trovate	
  nella	
  casella.	
   Inserendo	
  quel	
  
link	
   nel	
   proprio	
   browser	
   gli	
   studenti	
   potranno	
   accedere	
   al	
   modulo	
   e	
   compilarlo.	
   Si	
   può	
   quindi	
  
mandare	
  quella	
  stringa	
  via	
  email	
  agli	
  studenti	
  oppure	
  pubblicarla	
  nel	
  forum	
  del	
  portale	
  del	
  corso	
  
(https://elearning.unipd.it/scuolaamv/)	
  
	
  

	
  
	
  



3)	
   Con	
   il	
   link	
   inviato	
   lo	
   studente	
   avrà	
   accesso	
   al	
   modulo	
   online	
   come	
   da	
   immagine	
   sotto	
   e	
   le	
  
risposte	
  verranno	
  salvate	
  nel	
  Google	
  Drive	
  del	
  proprietario	
  del	
  modulo.	
  
	
  

	
  



3.	
  REGISTRARE	
  LE	
  RISPOSTE	
  SU	
  FOGLIO	
  DI	
  CALCOLO	
  E	
  VISUALIZZARLE	
  
	
  
1)	
  Le	
  risposte	
  sono	
  sempre	
  salvate	
  automaticamente.	
  Per	
  impostare	
  la	
  destinazione	
  delle	
  risposte	
  
selezionare	
  "Scegli	
  la	
  destinazione	
  delle	
  risposte",	
  così	
  come	
  evidenziato	
  nell'immagine	
  in	
  alto;	
  se	
  
non	
  compare	
   la	
  voce,	
  selezionate	
  "Risposta"	
  e	
  poi	
  "Modifica	
   la	
  destinazione	
  della	
   risposta",	
  così	
  
come	
  visualizzato	
  nell'immagine	
  in	
  basso.	
  
	
  

	
  

	
  



2)	
  Per	
  visualizzare	
  le	
  risposte	
  cliccare	
  su	
  “Visualizza	
  risposte”	
  
	
  

	
  
	
  



3)	
   Apparirà	
   il	
   foglio	
   di	
   calcolo	
   con	
   le	
   risposte.	
   Si	
   può	
   scaricare	
   il	
   documento	
   in	
   vari	
   formati	
  
selezionando	
  dal	
  menù	
  “File	
  -­‐>	
  Scarica	
  come	
  …”.	
  
	
  

	
  


